
電子發票總公司配號給子公司配號檔操作說明 

單月 10 日之前務必將上期的配號檔依以下步驟上傳至財政部 

1. 登入電子發票整合服務平台 

 

2. 點選營業人功能選單 

 



3. 點選電子發票專用字軌號碼取號 

 

4. 點選電子發票上傳作業 

 



5. 點選總機構上傳分支機構配號檔作業 

 
6. 點選匯入字軌 

 

7. 請參考「說明檔」的欄位說明，將資料填入「範例檔」內，存檔後上傳 



 

 

 

請注意:如要申請 TMS 電子發票配號檔每期自動上傳須遵守以下規定 

1. 須將母公司及分公司資料提報給我司，才能做配號檔自動上傳設定，且須將母公司及子公司

基本資料建置在 TMS>LI 其他參數設定作業 

2. 母公司及分公司每期已取號須全部建入 TMS> LJ 銷項發票設定作業，且須全部勾選「自動上

傳」(手動上傳不會將資料上傳至財政部)，因財政部電子發票平台會比對上傳配號檔的發票

是否同取號的發票資料，如比對有誤就無法上傳. 

 


