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禮品訂單系統功能簡介 

提供大量禮品快速訂單成立，可控管接單數量及訂金出貨托運管理流程及相關訂單

報表。 

期初設定:此設定須配合 WEB 版禮品訂單 
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禮品接單作業 

不限使用人數，操作人員透過手機或可上網設備皆可快速接單。 

禮品訂購系統 流程 

 

 

     登入 WEB 訂單系統 

1.JF 操作人員資料設定：使用者 WebErp 帳號 及通行密碼 

 

2.WEB 版登入帳號及登入密碼 

客人 

 

現場人員 

 

訂單中心 

登入 WEB

訂單系統 

新增資料 

搜尋資料 

輸入訂單資訊、客

戶資料 

訂金系統 

訂單成立 
 檢查訂單 

 檢查是否匯款 

 確認出貨 

 確認/新增客戶資料 

 打訂單 

 收款 

預購下單 

付款 

沒客戶資料 

有客戶資料 
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3.首頁畫面：可使用左邊選單快速查看訂單、新增訂單 

 

 

 

 

    輸入訂單資訊、客戶資料 

1.快速新增訂單：銷貨＞＞禮品訂單新增 
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2.訂單畫面：新增客戶代號欄位、增加業務員及業務助理(部門)欄位、明細增加可銷

售量，可迅速查看目前剩餘可銷售量。此訂單禮品專用訂單列表只能看到自己的

訂單 
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3.輸入客戶資料： 

(1) 舊客戶：直接輸入客戶的代號、名稱、統編、行動電話去做查詢 

(2) 新客戶：點選新的按鈕去新增，現場輸入客戶資訊，新增完成則自動將資料帶

入 

 

4.輸入:預定出貨(建議必填，報表及出貨已此為主)、商品明細、查看可銷售量 
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     訂金系統 

1.完成訂單後，系統會自動導至明細頁面，現場人員收款後，再將訂金入到訂金系統

內即可產生訂金來源單據號碼 
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2.也可查詢訂金收取和變更紀錄：參數設定>>資料刪除紀錄>>訂單訂金變更紀錄 

 

訂單變更紀錄：記錄訂單新增/修改/刪單等資料及步驟。 

 

 

訂單訂金變更記錄：記錄訂金新增/修改/刪除記錄，此訂金需使用訂金單號查詢 。 
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     訂單成立 

1.現場人員新增訂單和入訂金成功後，訂單將全數傳輸和統整到訂單中心 

2.訂單成立後可去銷貨>>訂貨單，只顯示當事人(業務員)的所有訂單 

 

 

     訂單中心 

訂單中心：收到訂單後，只需判斷出貨日期、訂金匯款與否、內容有無問題，確認

完畢後直接轉出貨即完成出貨流程。若訂單有問題直接詢問訂單負責的業務人員即

可。 

 4 
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禮品出貨作業 

WEB 接單系統皆整合至[DC 訂單作業]，依出貨流程完成快速出貨作業 

 

WEB 接單同步 PC 版 DC 訂單，也可以直接在 PC 版輸入禮品及填入訂金(此為使用

傳純手開單據)。 
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   V 指定出貨:可分批依送貨地點批定出貨數量。 

T 轉出貨:只有一個送貨地點出貨。 
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○2 撿貨單:提供批次撿貨單及集體撿貨單列印 

 

○3 驗貨作業: 提供電腦驗貨及開單功能 

 2 
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○4 托運:提供電腦驗貨及物流託運  4 
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訂金報表 

收到訂金皆會自動切傳票且入該客戶預收款，客戶尾款收到後，請至 GA 沖

帳即可。 

銷貨單訂金分配: 此功能是提供依 V 指定出貨時由系統依轉單數量自動分配訂金

至銷貨單訂金分配，如下圖訂單整張出貨則紅框處全部取用，如只轉部份則系統會

自動依所轉數量平均分配訂金，則此處為剩餘未分配訂金，因故取消尚未轉出貨訂

單時，則可依此做為退費依據。 

 

DG 銷貨日報表:可查詢訂金收付狀況 / 銷貨平均分配金額 

 

 2 

 1 



T.M.S. ERP 操作說明手冊 

- 17 - 

 

列印 

 

轉 EXCEL 
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QD 可查詢 月餅接單進度  , 訂購總數  , 各部門銷售達成率(此為客製) 

此訂單日期為訂單[預定出貨日] 
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